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Kompetenzorientierte Lernziele

Die Teilnehmenden werden auf Basis der grundlegenden Zusammenhénge mit
aktuellen Entwicklungen in der Personalaktenfihrung vertraut gemacht und erhalten
die Mdglichkeit zur fallbezogenen Diskussion.

Die Veranstaltung orientiert sich an den Regelungen des Landes Nordrhein-
Westfalen. Interessierte aus anderen Landern und aus den Bundesbehdrden
werden aber ausdrucklich angesprochen, an der Veranstaltung teilzunehmen.
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Inhalte

dbb akademie

Montag, 29. April 2019

09:30 bis 10:00 Uhr

10:00 bis 12:30 Uhr

13:30 bis 17:00 Uhr

BegruRung, Vorstellung und Erwartungsabfrage

Einstieg in das Thema: Grundlagen

Grundbegriffe des Personalaktenrechts — Die vier Grundsétze
Pflicht zur FUhrung einer Personalakte

Inhalt der Personalakte

Sachakten

Grundsatzlich nicht aufzunehmende Vorgange

Materielles und formelles Prinzip

Vollstandigkeits- und Richtigkeitsprinzip/Resozialisierungsgedanke

Fortsetzung und Vertiefung mit u.a. den folgenden Inhalten

Einsichtnahme in die Personalakte

Anhorung und (Gegen-)AuRerung
Berichtigungsanspruche/Entfernungsanspriiche

Anspriiche Dritter

Automatisierte Personalverwaltungssysteme — Prozessuale Fragen
Fragen des Datenschutzes im Hinblick auf die Personalaktenfiihrung

Abschlussrunde
Auswertung des Seminars
Verabschiedung

Vortrag, Praxisbeispiele, Diskussionen und Gruppenarbeit

Pausenzeiten

10:30 - 10:45 Uhr Kaffeepause
12:00 - 13:00 Uhr Mittagspause
15:00 - 15:15 Uhr Kaffeepause

Die dbb akademie behélt sich das Recht des
Dozentenaustausches, Terminverschiebungen sowie
Aktualisierung der Inhalte vor
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